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I CONSIGLIO D’ISTITUTO

VISTO il R.D 18 novembre 1923, n. 2440, conceradimministrazione del Patrimonio e la Contabilita
Generale dello Stato ed il relativo regolamentaraygito con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii.

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove noimeateria di procedimento amministrativo e dittlri
di accesso ai documenti amministrativi” € ss.mm.ii.

VISTO il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 2@/successive modificazioni, recante “Approvazidek
testo unico delle disposizioni legislative vigeintimateria di istruzione, relative alle scuole gnobordine e
grado”;

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblicaazo 1999, n. 275, concernente il Regolamentmteca
norme in materia di autonomia delle Istituzioni lastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. Ii@sante “Norme generali sull'ordinamento del lavoro
alle dipendenze della Amministrazioni Pubblichessamm.ii.;

VISTA la legge 13 luglio 2015 n. 107, concernentiférma del sistema nazionale di istruzione e
formazione e delega per il riordino delle dispasiziegislative vigenti”;

VISTO il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. B0odice dei contratti pubblici”;

VISTO il Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n.56cante “disposizioni integrative e correttive Belcreto
Legislativo 18 aprile 2016, n. 50”;

VISTE le Linee Guida ANAC attualmente vigenti aggiate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n.56;

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2008129, pubblicato in G.U. Serie Generale n. 2d71de
novembre 2018, concernente “Regolamento recantazishi generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche, ai serel'drticolo 1, comma 143, della legge 13 luglid20n. 107”;

RITENUTO di dover procedere ai sensi di quanto gtevdall’art. 45, co. 2, lettera a) e dall’art., 58. 3,
del Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, ®;12
AD INTEGRAZIONE della delibera del C.d.l. n. 4.31@¥/02/2019;

Nella necessita altresi di aggiornare il Regolam@et I'individuazione e la nomina degli esperteesi
inoltre:
VISTO l'art. 7, commi 6 e 6 bis, del D.Lgs. 30 ma2001 n. 165;

VISTO l'art. 43, comma 3, del Decreto Interminigiér 28 agosto 2018, n. 129 secondo cui “E fattoeth

alle istituzioni scolastiche di acquistare seryer lo svolgimento di attivita che rientrano nedelinarie

funzioni o mansioni proprie del personale in seovirlla scuola, fatti salvi i contratti di prestaze d'opera
con esperti per particolari attivita ed insegnamettfine di garantire I'arricchimento dell'offarformativa,
nonché la realizzazione di specifici programmiicierca e di sperimentazione.”
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VISTO l'art. 44, comma 4, del Decreto Interminisaés 28 agosto 2018, n. 129, secondo cui “Nel ¢aso
cui non siano reperibili tra il personale delltistd specifiche competenze professionali indispeitisal
concreto svolgimento di particolari attivita negdgziil dirigente, nei limiti di spesa del relatiyirogetto e
sulla base dei criteri e dei limiti di cui all'ailo 45, comma 2, lettera h), puo avvalersi deditapdi esperti
esterni.”

VISTO l'art. 45, comma 2, del Decreto Interminigiég 28 agosto 2018, n. 129, secondo cui “Al Cditsig
d'istituto spettano le deliberazioni relative alterminazione, nei limiti stabiliti dalla normadiwigente in
materia, dei criteri e dei limiti per lo svolgimentda parte del dirigente scolastico, delle seguativita
negoziali: ... h) contratti di prestazione d'opera egperti per particolari attivita ed insegnaménti;

VISTO lart. 40 della legge 27 dicembre 1997, n944he consente la stipula di contratti di prestaizi
d’'opera con esperti per particolari attivita edeiqisamenti per sperimentazioni didattiche ed ordevaati
per I'ampliamento dell’offerta formativa e per l\ag dell’autonomia scolastica;

VISTO il Regolamento in materia di autonomia scitas approvato con D.P.R. 8.3.1999, n. 275 ;
VISTO l'art. 10 del D.Lgs. 16 aprile 1994 n. 297,
VISTA la Circolare n. 2 dell'l1 marzo 2008 del Difraento della Funzione Pubblica;

VISTA la Circolare n. 3 del 23 novembre 2017 dehldgiro per la Semplificazione e la Pubblica
Amministrazione recante “Indirizzi operativi in neaia di valorizzazione dell'esperienza professioerts|
personale con contratto di lavoro flessibile e sapento del precariato” e la Circolare n. 1 delgghnaio
2018 del Ministro per la semplificazione e la puddolamministrazione avente ad oggetto "Legge dnigib
2018 -integrazioni alla circolare del 23 novemb®é 2 n. 3.

ADOTTA
IL PRESENTE REGOLAMENTO DI ISTITUTO VOLTO A DISCIPL INARE LE ATTIVITA’
ISTRUTTORIE E NEGOZIALI DELL'ISTITUZIONE SCOLASTICA INERENTI | SERVIZI,
LAVORI E FORNITURE, NONCHE' LE ATTIVITA® ISTRUTTORI E E CONTRATTUALI
INERENTI IL RECLUTAMENTO DEGLI ESPERTI ESTERNI ED E ' QUINDI DIVISO IN DUE
SEZIONI,

1) REGOLAMENTO D'ISTITUTO PER L’ACQUISIZIONE IN ECONOM  |IA DI LAVORI,
SERVIZI E FORNITURE

Redatto ai sensi dell’art. 36, D.Lgs n. 50/2016 6Mu Codice dei contratti pubblici relativi a lavori
servizi e forniture” e ai sensi del punto 4.1 dditeee guida ANAC per gli acquisti sottosoglia dii @lla
Delibera n. 1097 del 26/10/2016 e art. 45 c. 2 IEXte del D.l. 129/2018 e adottato per fissaceteri e i
limiti per lo svolgimento dell’attivita negozialeetfIstituzione Scolastica ordinaria e di minuteesp.

2) REGOLAMENTO D'ISTITUTO PER IL CONFERIMENTO DI INCAR ICHI DI
COLLABORAZIONE A ESPERTI ESTERNI TRAMITE CONTRATTI DI PRESTAZIONE
D’OPERA
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Redatto ai sensi dell'art. 7 cc. 6 e 6bis del B.L1H5/01 e della Circolare del DFP nr. 2/2008
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SEZIONE 1: REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER L’ACQUISIZIONE IN ECONOM  |IA DI
LAVORI, SERVIZI E FORNITURE

Art. 1 Ambito di applicazione

Il presente Regolamento disciplina le modalitainiiti e le procedure da seguire per la corretta
applicazione delle procedure semplificate di istmg e acquisto di cui all’art. 36 del D.Lgs 501B0e
successive modifiche ed integrazioni e delle ligaiela ANAC per la corretta applicazione delle prhge
sottosoglia di cui alla Delibera n. 1097 del 26200/6, nel rispetto di quanto contemplato Decreto
Interministeriale nr 129 del 28 agosto 2018, Regelato concernente le "Istruzioni generali sullatiges
amministrativo-contabile delle istituzioni scolasie”.

Art. 2 Limiti di importo e riferimenti
I limiti di riferimento per I'applicazione delle timittorie e procedure di acquisto per il I'lstititono
riassunte nello schema a seguire:

SOGLIA € PROCEDURA RATIO RIFERIMENTI
NORMATIVI
0-999 Affido Diretto senza | Acquisti di servizi e forniture di Art. 36 c.1 lett. a
comparazione di modica entita con necessita di D.Lgs. 50/2016 —
offerte e senza urgenza, affidabilita e tempestivita | linee guida ANAC nr.
necessaria rotazione | dell'intervento/acquisto per il 4 — Titolo V D.I.
degli operatori corretto funzionamento 129/2018;
economici. amministrativo e didattico (es.

manutenzione locali e impianti
tecnici e tecnologici).

1.000 — 40.00Q Affido diretto con Garanzia dei principi di parita di Art. 36 c. 1 lett. a
criterio di rotazione trattamento, rotazione e non D.Lgs. 50/2016 —
come da elenco discriminazione — di altri eventuali | linee guida ANAC nr.
fornitori o da indagine| limiti di soglia deliberati dal Cdl 4 — Titolo V D.I.

di mercato 129/2018,;
40.001 - Procedura negoziata | Garanzia dei principi di parita di Art. 36 c. 1llett. ae
144.000 previa consultazione ditrattamento, rotazione e non lett. B D.Lgs. 50/2016
(150.000 per | almeno 5 operatori discriminazione — rispetto delle — linee guida ANAC
lavori) oppure | economici come da | indicazioni e di altri eventuali limiti | nr. 4 — Titolo V D.I.
altro limite elenco fornitori o da | di soglia deliberati dal CdlI 129/2018;
superiorese | indagine di mercato

modificato nel

D.Lgs.
50/2016
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2 a. determina a contrarre

L’Istituto Scolastico procede all'affidamento, aceada delle soglie su indicate, previa Determina a
contrarre di indizione della procedura di affidameen

Nel caso di affidamenti inferiori ai 10.000€ e'enituto atto equivalente alla Determina a contrarre a
sensi dell'art. 32 c. 2 secondo periodo del D.15§82016, I'ordine diretto firmato dal Dirigente $astico,
se tale ordinativo di fornitura o servizi contiene:

- Affidatario servizi/forniture;

- Descrizione dell'affidamento del servizio / formiaLed esplicitazione dell’interesse pubblico a

procedere;

- Corrispettivo/prezzo;

- Le ragioni della scelta del fornitore;

- L'attestazione di possesso dei requisiti tecnioissionali dell’affidatario.

Nel caso si provvedera ad emissione della Deterraircontrarre invece, questa dovra contenere
quanto richiesto dalle linee guida ANAC e, in quasttosoglia, nella stessa sara indicato I'aféidat

Nella Determina a contrarre, il Dirigente Scokestpuo provvedere a individuare il R.U.P. ai sensi
dell'art. 31 del D.LGs. 50/2016 e delle Linee Guida3 dellANAC, nonché a delegare in tutto o irte
I'attivita negoziale inerente la procedura negaziat'affidamento diretto ai sensi e per gli effell’art. 17
c. 1 bis del D.Lgs. 165/01 e dell’art. 44 c. 3 Ddl nr. 129/2018.

Nella Determina a contrarre, nel caso della primglia dello schema su elencato, deve essere
indicato il richiamo al presente Regolamento peattevita negoziali di Istituto ai sensi e per gffetti di
guanto espresso nelle linee guida ANAC nr. 4 - ativapione della mancata rotazione degli
inviti/affidamento. Nella stessa invece, nel castiadsoglia 1.001-40.000, sara indicato in formaesica
I'eventuale deroga al principio di rotazione degliiti e dell'affidamento ai sensi delle stesseefrguida, la
motivazione dell'eventuale conferma tra gli invitainell'individuazione dello stesso affidatariccaeste.

Art. 3 Voci di spesa per acquisti con procedure stisoglia

Possono essere eseguiti mediante procedura daiidto diretto o comparativo di 5 operatori
economici, secondo gli importi finanziari indicatil'art. 2, lavori e forniture di beni e servizidrenti
qualsiasi tipologia e categorie merceologiche comedinite appresso nell’art. 4a — anche, ma non
limitatamente, a:

- lavori di manutenzione ordinaria degli edifici delituto Scolastico lavori non programmaubili
in materia di riparazione, consolidamento, ecaormna di quanto disciplinato nell’art. 29 del
D.l. nr. 129/2018;

- lavori finanziati da interventi approvati nell’anbidei P.O.N. FSE/FESR per un importo
superiore a € 40.001,00 e fino a € 150.000,00 staperi oppure da € 40.001,00 a € 144.000,00
se relativi a forniture di beni o servizi;

- forniture di materiale didattico, specialisticongario o di minuteria, nonché forniture di beni
relative a cancelleria forniture, restauri o manatene di arredi e mobilio relativi a locali
scolastici ed uffici
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- forniture di materiale informatico e relativi matdir di consumo, nonché software e applicativi
gestionali servizi fornitura a noleggio di fotocafpici

- fornitura di stampati e materiale cartaceo

- servizi di comunicazione, telecomunicazione e tiasione dati

- servizi di manutenzione apparecchiature hardwadtevare, inclusa la manutenzione degli
impianti e reti di comunicazione

- servizi di docenza e di didattica in relazione aliévita individuate nel POF dell'lstituto

- servizi di trasporti persone e cose e servizi danizzazione visite di studio

- servizi di consulenza organizzativa e gestionalgusi gli studi per indagini statistiche,
consulenze per I'acquisizione di certificazionganichi per il coordinamento della sicurezza

- servizi finanziari e assicurativi

- spese per lilluminazione e la climatizzazione Ideali e manutenzione degli impianti.

Art. 4 Procedure

Il Dirigente Scolastico, con riferimento al beneearvizio acquisibile mediante le procedure di cui
all'art. 36 del D.Lgs 50/2016 o di cui all’ art. 452 lett a del D.I. 129/2016, provvede al’emdoae di una
Determina per l'indizione della procedura, con eonto conforme a quanto disciplinato delle lineelgu
ANAC nr. 4.

4 a. attivita istruttoria:

In seguito all'acquisizione della determina, il D’S@rocede ad istruire l'attivita negoziale sullsda
delle indicazioni ricevute dal Dirigente Scolasti&di cui al presente Regolamento. Se il prodotergizio
e reperibile nel catalogo delle convenzioni CONSIR;ontratto puo essere sottoscritto direttameddak
Dirigente Scolastico o da suo delegato previa Datex a Contrarre e delega, in quanto tutta la fase
istruttoria e gia stata svolta da CONSIP SpA pettealel Ministero dellEconomia e Delle Finanze.ilSe
prodotto o servizio €& invece reperibile nei cathlogE.PA (Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione) cosi come presenti sul portale wanguistinretepa.it, I'lstituto potra effettuargrugtoria
di acquisto tra le offerte ivi presenti, quindirtiée comparazione delle offerte del medesimo prtodet
selezionando per l'acquisto quella al prezzo pgstaovvero tramite richiesta di offerta se tratiaprodotti
dei quali non & possibile effettuare un confrontoogeneo, sempre nel rispetto delle procedure di ogn
soglia di valore di cui all’art. 2.

Pur se non presente nel catalogo Convenzioni,cibrsd al catalogo Me.Pa. &€ da ritenersi
obbligatorio per le categorie merceologiche di Mank e forniture informatiche, cosi come prescuditie
Leggi nnrr. 296/2006 c. 449 e 450 - e 208/2015lact. 512, cosi come chiarito anche dal’ADG delJRI
per i PON con apposita FAQ per i fondi FESR 201220

Nel caso di affidamento diretto di cui all'art. 86 2 lett. A del D.Lgs. 50/2016, si applicano i
disposti di cui alla sezione 3.3. delle linee guldNAC nr. 4, in merito alla scelta dell’affidatariquindi:

- Il principio di rotazione degli inviti e dell’affidmento non e ritenuto necessario nella prima

soglia di cui all’art. 2 del presente regolamento;
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- Nella seconda soglia si puo derogare a tale piimdiprotazione di inviti e affidamento dandone
motivazione sintetica nella Determina a contrarreetiatto equivalente di cui all'art. 2a del
presente Regolamento;

In ottemperanza agli obblighi di motivazione debywedimento amministrativo, l'istituzione
scolastica puo ricorrere alla comparazione dinisti mercato, di offerte precedenti per
commesse identiche o analoghe o all’analisi dexzirpraticati da altre amministrazioni, o, se
ritenuto opportuno, al confronto dei preventivisgiesa forniti da due o piu operatori economici
in via informale.

Ai fini dell'attivazione delle procedure negoziagettosoglia di cui all'art. 36 c. 2 lett. B — etleA
(quest’ultima nel caso di necessita riguardanti garazione di almeno due offerte come appena espéli
del D.Lgs. 50/201 istituito I'elenco dei fornitorj suddiviso per categorie merceologiche, cui si fauo
ricorso, attuando il principio della rotazione, rdiacriminazione e parita di trattamento per lecpoure di
individuazione tramite affidamento diretto, lavani economia o cottimo fiduciario di lavori, serviei
forniture cosi come descritti agli artt. 2 e 3.

Resta ferma la facolta dell'istituto, quando sttirdi forniture e servizi particolari o per i qua& richiesta
una particolare specializzazione, di invitare celipellare imprese ritenute idonee anche se noittéscr
all'albo dei fornitori.

L’Elenco e suddiviso nelle fasce di valore:

1) 0-5000;

2) 5001- 15.000;

3) 15.001-25.000;

4) 25.001-40.000;

5) 40.001 - 80.000

6) 80.001 - 144.000 (o fino a 150.000 se per lavori)

Ognuna di queste fasce € inerente a separatgyolilrotazione, il che significa che se un operato
economico, per una data categoria merceologidat@ igvitato a presentare offerta per una procedur
ricadente nella 1° fascia, potra essere invitgiceaentare offerta a una procedura ricadente aefals
differente valore.

Le categorie merceologiche dell’elenco fornitams:

1. Arredi e attrezzature per ufficio

2. Arredi scolastici

3. Attrezzature e Sistemi informatici Hardware #&vgare - LIM

4. Altri materiali di consumo (ferramenta e piccatansileria, etc.)

5. Attrezzature e accessori per uffici

6, Attrezzature e accessori per attivita sportiviereative

7. Carta, cancelleria, stampati

8. Manutenzione e assistenza macchine e attreezaguufficio, HW, SW
9. Grafica e tipografia per stampati
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10. Materiale di consumo informatico elettronican@r, cartucce etc)

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28

29.
30.
33.
34.

Materiale di pulizia e igienico/sanitario

Materiale antinfortunistico e sicurezza

Materiale specialistico per attivita didattiche

Manutenzione e riparazione idraulica - fognage.

Manutenzione e riparazione macchinari impiardttrezzature (elettricita)
Servizi assicurativi per alunni e personale

Servizi bancari

Noleggio macchinari o altri beni (fotocopiaitetc.)

Organizzazione viaggi d’istruzione / Stage diistici e corsi di lingua
Servizio trasporto per visite guidate

Servizi di consulenza — formazione

Edilizia, ristrutturazioni, ripristini

Servizi pubblicitari, divise e abbigliamentagmnalizzato

Servizi di telefonia e trasmissione dati

Manutenzione impianti idraulici

Servizi di Medicina del Lavoro e attivita cdate

Servizi terziarizzati di pulizia e sanificazelocali

Materiale specialistico per disabili

Servizi di RSPP / Sicurezza/RPD

Erogatori bevande e snack

Servizio di smaltimento rifiuti speciali

Servizio di amministratore di rete e assistenftamatica;

Tali categorie merceologiche possono essere aitiecchn provvedimento del Dirigente Scolastico

in base a contingenti necessita, dandone avvisdlipobsul sito istituzionale sezione amministrazon
trasparente / bandi di gara e contratti e portaadbeonoscenza il Consiglio di Istituto nella prissduta
utile.

Possono essere iscritti nell’elenco dei fornitasbggetti che ne facciano richiesta tramite I'ajppos

modulo presente sul sito istituzionale dell'lsbtw che posseggano i requisiti di idoneita profesde e
tecnica inerenti la categoria merceologica di opie i requisiti richiesti dall’art. 80 del D.Lg88/2016 e

che

dichiarino di:

- non trovarsi in stato di fallimento, di liguidazemoatta e nei cui riguardi non sia in corso un
procedimento per la dichiarazione di una di taliaioni;

- nei cui confronti non sia stata pronunciata sergtadizondanna passata in giudicato, 0 emesso
decreto penale di condanna divenuto irrevocabitddem riferimento all’attuazione di misure di
prevenzione espressamente riferita ai soggettirdplesa di cui all'art. 2 comma 3 del DPR
252/98;
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- siano in regola con il documento unico di regodaciontributiva (DURC);

- risultino iscritti nel registro della Camera di Caowrcio, Industria, Artigianato e agricoltura;

- nei cui confronti non siano state emesse sanzianisoire cautelari di cui al D.Lgs. 231/01, o
altre sanzioni che comportino il divieto di conteacon le Pubbliche Amministrazioni;

- nei cui confronti non risultino in corso proceddieemersione del lavoro sommerso, ai sensi del
D.L. 25/09/2002 n. 210 (coordinato e modificatoalegge di conversione n. 266/2002), art. 1,
comma 14;

- rispetto dei contratti collettivi nazionali di lana degli obblighi sindacali integrativi, delle
norme sulla sicurezza dei lavoratori nei luoghilaoro, degli adempimenti di legge nei
confronti di lavoratori dipendenti e/o dei soci nispetto delle norme vigenti;

- siano in regola con le norme che disciplinanoiittdi al lavoro dei disabili ai sensi della legge
68/99.

- agli effetti dell’applicazione delle disposizioniguiste dall’art. 48-bis del D.P.R. 29 settembre
1973, n. 602, dichiarino I'eventuale situazioneittgla verso Equitalia.

L’elenco dei Fornitori &€ tenuto e pubblicato neflartinente sottosezione del sito istituzionale
“Amministrazione Trasparente” a cura dell’ Ufficim@tabilitd/Acquisti ed e aggiornato periodicameita)
cadenza trimestrale, assicurando I'iscrizione algihchi di ogni categoria merceologica, con ordmaz in
base alla data di accettazione a protocollo détlaiesta di iscrizione. Tale ordinazione su crogaodi
richiesta di inserimento, sara usata come basdapetazione degli ordinativi diretti e delle rielsie di
offerta.

In caso di ricorso a procedure di acquisto su Me.BR®ONSIP, si deroga all'obbligatorieta di ricorso
agli operatori presenti nell’elenco fornitori, iruanto gli operatori ivi presenti (MEPA/CONSIP) sono
considerati come facenti parte a tutti gli effditdetto elenco.

Nell’elenco confluiscono di diritto gli operatorc@nomici che hanno prestato servizi e forniture in
maniera conforme all'ordinazione in data precedetite sua istituzione. Da questo possono essefesesc
con Provvedimento del DS, eventualmente con dideteinserimento per un determinato periodo digem
operatori che abbiano avuto controversie con I'Anigtiazione derivanti da inadempienze contrattuali
oppure da comportamenti non adeguati ai nece®gauisiti di moralita, eticitd o non professionalit

Nel caso non sia possibile reperire almeno 5 oper@tonomici idonei nell’elenco fornitori, in caso
di procedura ai sensi dell’'art. 36 c. 2 lett. BAniiministrazione procede alla emanazione e pubhiboaz
nella sezione amministrazione trasparente/bandneatti di un avviso di indagine di mercato comtemuto
conforme a quanto previsto al punto 4.1.5 dellediguida ANAC n. 4 e comunque adeguato rispetéo all
necessita di acquisto/fornitura per un periodo mdariore a 15 giorni, riducibile fino a 5 in cash
comprovata urgenza che deve risultare dalla det@raicontrarre.

Nel caso 'Amministrazione abbia proceduto allalgidazione dell’avviso di indagine di mercato, si
potra procedere a comparazione delle offerte aimchisura inferiore ai 5 operatori economici.

4 b. inviti a presentare offerta, selezione e indivazione dell'aggiudicatario
Dopo aver individuato gli operatori economici idoako svolgimento del lavoro o alla fornitura del
servizio o del bene, si provvedera ad inoltraré stgksi contemporaneamente la lettera di invitdarente,
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anche in separati allegati, tutti gli elementi cbasentono alle imprese di formulare un’offertainfata, tra
cui almeno quelli delineati dalle Linee guida ANAC4

Se il criterio di aggiudicazione prescelto & quelel miglior rapporto qualita/prezzo ex art. 95
D.Lgs. 50/2016, il DS, provvede alla nomina deltam@nissione Giudicatrice, ai sensi dell’art. 77 Bdlgs.

50 del 2016, e i membri della commissione proceddlzovalutazione delle offerte, individuando, nade
apposito verbale, I'offerta economicamente pittaggiosa.

Se invece il criterio di aggiudicazione presceltguello del prezzo piu basso ai sensi dell'artc95
4, il Dirigente Scolastico, o il RUP da lui nomioatprocede alla valutazione delle offerte pervenute
L'individuazione dell’'affidatario & sempre effettaadal Dirigente Scolastico. Successivamente Siqute
alla verifica dei requisiti generali e specificiltgeratore economico, individuato come migliofesente.

Nelle procedure di acquisto con procedura negozatimsoglia di cui al presente regolamento e di
cui all'art. 36 del D.Lgs. 50 del 2016, in consaigone delle minime entita di spesa e della setitgplazlla
valutazione e comparazione delle offerte, si puocedere alla valutazione delle offerte pervenute in
un'unica seduta, salvaguardando la procedura aiserin fase di valutazione tecnica da parte della
Commissione/RUP.

4 c. stipula del contratto

L'lstituto Scolastico, individuato l'aggiudicatarie preso atto dell’esito positivo dei controlli
effettuati su di esso, provvede alla stipula deltaito o all’emissione dell'ordinativo di fornitar.

Art. 5 Pubblicazione dell’aggiudicatario

Eseguita la procedura comparativa e aggiudicdéwdro, bene o servizio, I'lstituto Scolastico
provvedera alla pubblicazione sul profilo del corterite (sito internet dell’lstituto Scolastico) delggetto
aggiudicatario.

Art. 6 Norme di comportamento dei fornitori

Le imprese partecipanti alle procedure del pres@&#golamento sono tenute al rispetto delle
"Norme per la tutela della concorrenza e del metaditcui alla Legge 287/1990 e successive modifaa
e integrazioni e si astengono dal porre in essamgortamenti anticoncorrenziali.

Art. 7 Verifica delle forniture e delle prestazioni— collaudo

| lavori, i servizi e le forniture acquisiti nelhiabito del presente Regolamento sono soggetti ad
attestazione di regolare fornitura e/o a collawtrattasi di beni mobili/materiale inventariabile.

2. Le operazioni di collaudo devono concludersi@r®0 giorni dalla consegna delle forniture o
dall’'esecuzione dei servizi e vengono svolte dak@eale della scuola munito di adeguata competenza
tecnica, nominato dal Dirigente Scolastico. A taéfil Dirigente nomina un collaudatore singoloppasite
commissioni interne. In ogni caso del collaudo @at® apposito verbale. In caso di mancata pres@nza
organico di figure professionalmente indicate dge la funzione del collaudatore, il Dirigenteoistico
puo individuare esperti esterni a cio demandatn leoprocedure di legge di cui al presente regofdme
sezione 2, con provvista a carico del capitolgéss della procedura negoziale oppure sul funzienson

3. Il Dirigente Scolastico valuta la nomina dellan@nissione interna a seconda delle professionalita
e competenze inerenti ai beni e/o servizi da cddae. La Commissione pu0 essere integrata anche con
personale esterno, con provvedimento del DirigelhtBirettore dei Servizi Generali e Amministratiei
membro di diritto della Commissione con compittetiuta degli atti.
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4. Per le forniture di beni mobili di valore infere a € 200,00, nonché per quelle relative a nadteri
non inventariabile o bibliografico, I'atto formalsi collaudo € sostituito da un certificato che sttela
regolarita della fornitura rilasciato dal dal Diwe, o da un verificatore all’'uopo nominato.

6. Il saldo del pagamento dei lavori puo esseneadi® solo dopo I'emissione del verbale di collaudo
o del certificato di cui ai commi 2 e 4.

Art. 8 Gestione delle minute spese
Le attivitd negoziali inerenti la gestione del fonchinute spese, di cui all'art. 21 del D.l. n.
129/2018, sono di competenza del DSGA, come dispdal'art. 44, 3° comma del D.I. citato. Possono
essere imputate al fondo minute spese dal DSG#armpanti relativi alle seguenti tipologia di spesa:
- spese postali spese telegrafiche carte e valddtbspese di registro e contrattuali abbonamenti
a periodici e riviste di aggiornamento professiertehmite bollettino postale
- minute spese di funzionamento degli uffici e ditgeee del patrimonio dellistituzione scolastica
- imposte e tasse e altri diritti erariali
- minute spese di cancelleria
- duplicazione di chiavi di armadi, ascensori, losablastici
- minute spese per materiali di pulizia
- piccole riparazioni e manutenzione delle attrezeatiecniche, informatiche, fotocopiatrici,
stampanti e macchine di ufficio
- spese per piccole riparazioni e manutenzioni diitneldi locali
- spese per acquisto di materiale didattico, scientié materiale bibliografico, reperibile tra i
fornitori viciniori all'l.S. ai fini di una speditattivitd negoziale
- Spese per acquisto di materiale di pulizia sicumezgestiario antinfortunistico
- Liguidazione di tariffe, bolli e altri corrispettiverso P.A. per procedure amministrative

Altre piccole spese di carattere occasionale nemtnanti nel precedente elenco, che presuppongono
'urgenza e il cui pagamento per contanti si rengportuno e conveniente, delle quali verra datatdeb
conto nella prima seduta utile del Consiglio ditigo.

Il limite massimo per ogni singola spesa e fisgat® 150,00 IVA inclusa.

Non soggiacciono a tale limite le spese per I'asigudi: abbonamenti a periodici e riviste, imposte,
tasse, canoni.

Il Direttore contabilizza cronologicamente tutteodjgerazioni di cassa da lui eseguite nell’apposito
registro di cui art. 40, comma 1 lettera f) del.Ritato e provvede alla chiusura del fondo ecorerdacui
al presente articolo entro il 31 dicembre di ogma

Art. 9 — Disposizioni finali

Per quanto non espressamente previsto nel pressgidamento si applicano le disposizioni normative
nazionali e comunitarie in materia.
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Sono disapplicate le disposizioni del regolamentodntrasto con le suddette norme nazionali e cadarian
gia in vigore e con quelle che eventualmente emtrey in vigore successivamente.

Tutte le delibere precedentemente adottate dal iglansl'istituto novellate dal presente regolamesio
intendono abrogate.

Art. 10 — Entrata in vigore e applicazione

Il presente regolamento entra in vigore il giornecessivo alla approvazione da parte del Consiglio
d'istituto. Esso si applica alle procedure e aitratti per i quali i bandi o gli avvisi con cui sidice la
procedura di scelta del contraente siano pubblEatcessivamente alla data della sua entrata resig
nonché, in caso di contratti senza pubblicaziortgaddi o di avvisi, alle procedure e ai contrattielazione

ai quali, alla data di entrata in vigore del présemgolamento, non siano ancora stati inviatiirgliti a
presentare le offerte.

Art. 11 — Pubblicita del regolamento

Il presente regolamento viene pubblicato nel sd#ituzionale dell’lstituzione Scolastica nella sew=
“Regolamenti” e “Amministrazione Trasparente / Biagidgara e contratti”.
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SEZIONE 2: REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER IL CONFERIMENTO DI INCAR ICHI DI
COLLABORAZIONE A ESPERTI ESTERNI TRAMITE CONTRATTI DI PRESTAZIONE
D'OPERA

Art. 1 - Finalitd ed ambito di applicazione

Il presente regolamento disciplina le procedure gamative, le modalita ed i criteri per il conferinbe ad
esperti esterni all'istituzione scolastica di indair di lavoro autonomo, nonché il relativo reginde
pubblicita, al fine di garantire l'accertamento lalebussistenza dei requisiti di legittimita perldko
conferimento ai sensi dell'articolo 7, comma 6] dkxreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, e idadt.
43, comma 3, 44, comma 4, e 45, comma 2, lettedgelH).l. n. 129 del 2018.

Rientrano nella disciplina del presente Regolaméutid gli incarichi conferiti a persone fisiche sensi
degli artt. 2222 e 2230 del codice civile.

Art. 2 - Condizioni per la stipula dei contratti

E’ fatto divieto allistituzione scolastica di gtipre contratti di collaborazione che si concretano
prestazioni di lavoro esclusivamente personalifinaative e le cui modalita di esecuzione sian@oizzate
dal committente anche con riferimento ai tempi kiadjo di lavoro.

Fermo restando quanto sopra, per le specificheeestgdescritte nelle premesse e nell'art. 1 deepte
Regolamento, cui non puo far fronte con persomaservizio, l'istituzione scolastica pud confeiimearichi
individuali, con contratti di lavoro autonomo, asperti di particolare e comprovata specializzazianehe
universitaria, in presenza dei seguenti presuppogittimita:

a) l'oggetto della prestazione deve corrispondete a&ompetenze attribuite dall'ordinamento
all'amministrazione conferente, ad obiettivi e mttigspecifici e determinati e deve risultare catzecon le
esigenze di funzionalita dell'amministrazione coerfite;

b) I'amministrazione deve accertare I'impossibiigayettiva di utilizzare le risorse umane dispdnédi suo
interno;

c) la prestazione deve essere di natura temposakkamente qualificata;

d) devono essere preventivamente determinati duoggetto e compenso della collaborazione; non e
ammesso il rinnovo; I'eventuale proroga dell’incarbriginario &€ consentita, in via eccezionalesab fine

di completare il progetto e per ritardi non impuilizdd collaboratore, ferma restando la misuraac@hpenso
pattuito in sede di affidamento dell'incarico.

Prima di procedere al conferimento di incarichioggetti esterni deve essere verificata I'imposgibdi
corrispondere a tale esigenza con il personaleseimizio presso listituzione scolastica, € fagaindi,
divieto alla istituzione scolastica di acquistaevizi per lo svolgimento di attivita che rientranelle
ordinarie funzioni o mansioni proprie del personalservizio nella scuola.
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Art. 3 - Tipologie contrattuali

Nel caso in cui l'istituzione scolastica si avvattipersonale in servizio presso altre istituziscolastiche si
configura una collaborazione plurima ai sensi ddll’35 e 57 CCNL del 29/11/2007, considerata rall%
del presente regolamento.

Nel caso in cui, invece, listituzione scolastida, presenza delle condizioni previste nel presente
Regolamento, si avvalga di esperti estranei all’@amstrazione, con gli stessi puo stipulare contrdit
collaborazione di lavoro autonomo che rispettimequisiti dell’articolo 7, comma 6 del medesimo ré¢a
legislativo.

Pertanto nel caso in cui l'istituzione scolastiwgl|a realizzazione dell’attivita progettuale int®enel Piano
Triennale dell'Offerta Formativa o per determinativita anche obbligatorie per legge, si avvalgagperti
estranei allamministrazione, con gli stessi puguare contratti di lavoro autonomo e piu speeifiente:

- contratti di prestazione d'opera ai sensi dell'’2222 c.c. con esperti che effettuino prestazibriavoro
autonomo occasionale non rientranti nell’oggettbadée o professione abitualmente esercitata.

- contratti di prestazione d'opera intellettualesansi dell'art. 2230 c.c. con lavoratori autondiéri
professionisti di cui al comma 1 dell’'art. 53 dediT

Art. 4 - Individuazione delle professionalita

1. Lindividuazione di esperti nellambito del persle di altre istituzioni scolastiche statali, raate
collaborazioni plurime, precede quella di espestianei allamministrazione.

2. Ai fini della selezione degli esperti esternipbcedera attraverso avviso pubblico di seleziatze,
pubblicarsi sul sito istituzionale dell'istituzioseolastica. L’Amministrazione potra inviare le¢eli invito a
specifici individui che dovranno pero solo dar sagall’ avviso pubblicato e al quale gli invitgibtranno
rispondere.

3. Sia nell’Avviso che nelle lettere di invito damno essere indicati:

a) definizione circostanziata dell'oggetto dedkirico;

b) gli specifici requisiti culturali e professidneachiesti per lo svolgimento della prestazione;
c) durata dell'incarico;

d) modalita di realizzazione del medesimo (livell@oordinazione);

e) tipologia contrattuale;

f) compenso per la prestazione e tutte le inforor@zcorrelate quali la tipologia e la periodicit&l d
pagamento, il trattamento fiscale e previdenzial@pgplicare, eventuali sospensioni della prestazion

4. Nel medesimo awviso € individuato un terminelpgresentazione dei curricula e delle relatiiertd, le
relative modalita di presentazione e un termineceihijuale sara resa nota la conclusione dellaqatora,
nonché i criteri attraverso i quali avviene la cangzione.
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5. Gli aspiranti, oltre ai requisiti specifici réka all'oggetto dell'attivita richiesta, devono e in possesso,
alla data di scadenza del termine di presentaziei@ domanda, dei seguenti requisiti generali:

a) cittadinanza italiana (sono equiparati ai cittadli italiani non appartenenti alla Repubblicayvero
cittadinanza di uno degli Stati membri dell'UnioBeropea ovvero possesso dei requisiti di cui a@tgé
97/2013, con adeguata conoscenza della linguantsli

b) godimento dei diritti politici, tenuto anche ¢ordi quanto disposto dalla legge 18.1.1992, nrédéante
norme in materia di elezioni e nomine presso léoreg gli enti locali.

6. Non possono partecipare alla procedura in esame:
a) coloro che siano esclusi dall'elettorato atpebtico (D.P.R. 223/1967, art. 2);

b) coloro che siano stati destituiti o dispensatil'ithpiego presso una pubblica amministrazione per
persistente insufficiente rendimento;

c) coloro che siano stati dichiarati decaduti dairapiego presso la Pubblica Amministrazione, pegrav
conseguito I'impiego mediante la produzione di doeati falsi o viziati da invalidita non sanabilesiano
incorsi nelle sanzioni disciplinari previste daigenti contratti collettivi nazionali (licenziamentmon
preavviso e licenziamento senza preavviso);

d) coloro che si trovino in una delle condizioniative di cui alla legge 18.1.1992, n. 16;

e) coloro che siano temporaneamente inabilitatinierdetti, per il periodo di durata dell'inabilita
dell'interdizione;

f) i dipendenti dello stato o di enti pubblici amthti a riposo in applicazione di disposizioni drattere
transitorio o speciale.

g) coloro che abbiano riportato condanne per tallgiaeati in danno di soggetti minori di cui agiticoli
600-bis, 600-ter, 600-quater, 600-quinquies e G¥euaies del codice penale, ovvero irrogazione rzisai
interdittive all'esercizio di attivita che compati contatti diretti e regolari con minori.

7. Gli aspiranti devono essere in possesso delisiemudella particolare e comprovata specializzagio
universitaria strettamente correlata al contenaitadprestazione richiesta. Si prescinde dal régudella
comprovata specializzazione universitaria in casstigulazione di contratti di collaborazione pétivita
che debbano essere svolte da professionisti isicritirdini o albi o con soggetti che operino nahpo
dell'arte, dello spettacolo dei mestieri artigiaraldell'attivita informatica nonché a supporto I@dtivita
didattica e di ricerca, ferma restando la neceslitaccertare la maturata esperienza nel settorbase
all'interpretazione autentica fornita dal DFP nellarcolare nr. 2/2008, si ritiene titolo attestarite
comprovata specializzazione universitaria oltra alhurea Magistrale del vecchio ordinamento, siglgu
guinquennale che quella triennale.

Art. 5 - Procedura comparativa

1. Il Dirigente scolastico procede alla valutaziate curricula presentati, eventualmente anche attraverso
commissioni appositamente costituite, secondo tergriesplicitati nella procedura di selezione enier
restando i criteri generali di cui al presentecait.
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Ad ogni singolo curriculum viene attribuito un peggio che valuti sia gli elementi professionali cjuelli
di corso studio rum, in particolare:

a) qualificazione professionale;

b) esperienze gia maturate nel settore di attitéiferimento e grado di conoscenza delle norneativ
settore;

c) qualita della metodologia che si intende adettealo svolgimento dell'incarico;
d) ulteriori elementi legati alla specificita delthministrazione.
€) pregressa esperienza presso AmministrazionilishBlo private o istituzioni scolastiche

L’avviso puo prevedere colloqui, nonché la presgotee di progetti e proposte in relazione al couatere
alle finalita della collaborazione.

Sara compilata una valutazione comparativa, sulke llell'assegnazione di un punteggio (da spewfica
nelle singole procedure di selezione) a ciascutia deguenti voci. Trattasi di elencazione nonatgs, da
adattare alla specifica tipologia di incarico.

a) possesso, oltre alla laurea richiesta, di titolturali (master, specializzazioni, etc.) affdrda tipologia
della attivita da svolgere;

b) esperienza di docenza universitaria nell'aétioiggetto dell'incarico;
c) esperienza di docenza nell'attivita oggettdidedirico;
d) esperienze lavorative nell'attivita oggetto 'dedarico;
e) pubblicazioni attinenti l'attivita oggetto dei€arico;
f) precedenti esperienze in istituzioni scolastiohf‘attivita oggetto dell'incarico;
g) precedenti esperienze in altre amministraziobigtiche nell'attivita oggetto dell'incarico;
h) precedenti esperienze in enti privati / sodietidte nell’attivitd oggetto dell'incarico
i) corsi di aggiornamento frequentati
A parita di punteggio sara data la preferenza mdlickti nell'ordine che segue:
- abbiano la maggiore valutazione dei titoli ungrri e culturali
- abbiano gia svolto esperienze lavorative contaalane positiva presso scuole
- sorteggio.
Nell’Avviso pubblico potra essere comunque valatazl'esigenza della rotazione.
Per le esigenze di flessibilita e celerita delt&Enguardanti incarichi di assistenza legale eitec

inerenti il funzionamento amministrativo, 'ammitv&zione potra predisporre annualmente, sulla liase
appositi awvisi, elenchi e albi di personale altateequalificato, in possesso di determinati reguisi
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appositamente selezionato, da cui attingere npéttis dei principi previsti in materia di collabaiani
esterne dall’'ordinamento.

Art. 6 - Esclusioni

Sono esclusi dalla necessita di procedure compardé prestazioni meramente occasionali che si
esauriscono in una prestazione episodica che |hlmmlatore svolga in maniera saltuaria che non é
riconducibile a fasi di piani o programmi del coittente e che si svolge in maniera del tutto autwmo
guali ad esempio la partecipazione a convegni eénsginla singola docenza, la traduzione di pulaadioni

e simili. L’affidamento di tali prestazioni potrananire senza utilizzo delle procedure comparapiee la
scelta del collaboratore, e senza obblighi di pietiél(cfr. Circolare n.2/2008 della Funzione P udx).

Art. 7 - Stipula del contratto

Nei confronti dei candidati selezionati, il D.Sopvede alla stipula del contratto. Il contrattoreleessere
redatto per iscritto a pena di nullitd e sottaszida entrambi i contraenti.

Il contratto deve avere, di norma, il seguente eouto:

— le Parti contraenti;

— l'oggetto della collaborazione (descrizione defttgl della finalita e del contenuto delle prestazio
richieste);

— la durata del contratto con indicazione del ternimisale e finale del contratto;

— il corrispettivo della prestazione indicato al lordell’'l.V.A. se dovuta e dei contributi previdealzi
e fiscali a carico dell'amministrazione;

— le modalita e tempi di corresponsione del compenso;

— luogo e modalita di espletamento dell’attivita;

— I'eventuale compito di vigilanza sugli alunni;

— la previsione della clausola risolutiva e dellerguali penali per il ritardo;

— la possibilita di recedere anticipatamente dal o&jgp senza preavviso, qualora il collaboratore non
presti la propria attivita conformemente agli imgir impartiti /o non svolga la prestazione nelle
modalita pattuite, liquidando il collaboratore sdn relazione allo stato di avanzamento della
prestazione;

— la previsione che il foro competente in caso ditmersie € quello della sede principale
dell'istituzione scolastica;

— linformativa ai sensi del GDPR — Regolamento UB@®79 del 27 aprile 2016.
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Art. 8 - Durata del contratto e determinazione detompenso

Non e ammesso il rinnovo, né tacito né espressocalgratto di collaborazione. L’'eventuale proroga
dell'incarico originario & consentita, in via eciemle, al solo fine di completare il progetto e pgardi non
imputabili al collaboratore, ferma restando la mésuwlel compenso pattuito in sede di affidamento
dell'incarico.

Il compenso da attribuire, in riferimento alla diggbilita finanziaria del singolo progetto o defipecifica
assegnazione finanziaria, deve tenere conto detlipttivita e dell'impegno professionale richiest

A seconda della tipologia di attivita potra anchsege previsto un pagamento forfetario, ove piveoiente
allAmministrazione.

Il compenso e comprensivo di tutte le spese cleeliiboratore effettua per I'espletamento dell'imca e
degli oneri a suo carico.

La liquidazione del compenso avviene, di normateaiine della collaborazione salvo diversa espress
pattuizione in correlazione alla conclusione di tdl'attivita oggetto dell'incarico.

Art. 9 - Ricorso alle collaborazioni plurime

Nel caso in cui I'istituzione scolastica si avvaltjgoersonale in servizio presso altre istituziselastiche,
l'incarico viene attribuito previa autorizzazionel dirigente Scolastico della scuola di appartenedel
docente, resa a condizione che la collaborazionémerferisca con gli obblighi ordinari di senozi

In tal caso si instaura una collaborazione pluritcpa altra scuola ai sensi dell’art. 35 0 57 CCNL de
29/11/2007 - cfr. Nota MIUR 34815 del 02/08/2017.

Art. 10 - Verifica dell'esecuzione e del buon esitdell'incarico
Il dirigente scolastico verifica periodicamenteadkretto svolgimento dell'incarico.

Qualora i risultati delle prestazioni fornite dalleboratore esterno risultino non conformi a doaichiesto
sulla base del disciplinare di incarico ovvero sialel tutto insoddisfacenti, il dirigente puo rietiere al
soggetto incaricato di integrare i risultati entno termine stabilito, ovvero puo risolvere il c@tto per
inadempienza.

Il dirigente competente verifica |'assenza di ondteriori, previdenziali, assicurativi e la richta di
rimborsi spese diversi da quelli, eventualmenti pgevisti e autorizzati.

Art. 11 - Pubblicita dell’avviso pubblico e dell’e$to della procedura
Dell'avviso di cui all'articolo 3 si da adeguatdplicita tramite il sito istituzionale dell'ammitiazione.

L'awiso prevede un termine per la presentazionde deandidature di almeno quindici giorni dalla
pubblicazione, salvo casi di particolare urgenza.

Dell'esito della procedura comparativa deve essita la medesima pubblicita indicata al comma
precedente.
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Art. 12 - Interventi di esperti a titolo gratuito

E’ prevista la possibilita di interventi specialistgratuiti da parte di personale esterno all'lS&bbene
I'attivita sia prestata a titolo gratuito, dovr&ese prevista la copertura assicurativa antinfiistica e per la
r.c. per la specifica responsabilita civile pevilgilanza sugli alunni, nonché il possesso dei igtjwi cui al
presente Regolamento.

Art. 13 - Autorizzazione per i dipendenti pubblici e comunicazione all'Anagrafe delle
Prestazioni

In caso di incarichi conferiti a dipendenti di ralAmministrazione Pubblica e richiesta obbligatorénte la
preventiva autorizzazione dell Amministrazione gpartenenza di cui all’art. 53 del D.L.vo n. 165 21@01.

L'istituzione scolastica deve procedere alla cowmmone all'’Anagrafe delle Prestazioni degli indairi
conferiti ad esperti esterni secondo i termini enledalita indicate dall'art. 53 comma 14 del D.Lndl65
del 2001.

Art. 14 — Incarichi nei progetti PON e POR

Nel caso di incarichi (es. progettista, collaudatoesperto, tutor, ecc.) conferiti nell’ambito dell
svolgimento di progetti con finanziamenti a valexale risorse del Programma Operativo Nazionale
FESR/FSE o del Programma Operativo Regione Lazslari, le disposizioni contenute nel presente
regolamento si uniformano a quelle diffuse dallmpetenti Autorita di Gestione.

Art. 15 — Disposizioni finali

Per quanto non espressamente previsto nel pressgidamento si applicano le disposizioni normative
nazionali e comunitarie in materia.

Sono disapplicate le disposizioni del regolamentodntrasto con le suddette norme nazionali e cadarien
gia in vigore e con quelle che eventualmente emtrey in vigore successivamente.

Tutte le delibere precedentemente adottate dal i@ansl'istituto novellate dal presente regolameisio
intendono abrogate.

Art. 16 — Entrata in vigore e applicazione

Il presente regolamento entra in vigore il giorneeessivo alla approvazione da parte del Consiglio
d'istituto. Esso si applica alle procedure e aiteatti per i quali i bandi o gli avvisi con cui Bidice la
procedura di scelta del contraente siano pubblEatcessivamente alla data della sua entrata resig
nonché, in caso di contratti senza pubblicaziortgaddi o di avvisi, alle procedure e ai contrattielazione

ai quali, alla data di entrata in vigore del présemgolamento, non siano ancora stati inviatiirgliti a
presentare le offerte.

Art. 17 — Pubblicita del regolamento

Il presente regolamento viene pubblicato nel sd#ituzionale dell’lstituzione Scolastica nella sew=
“Regolamenti” e “Amministrazione Trasparente”.
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APPROVATO DAL CONSIGLIO DI ISTITUTO NELLA SEDUTA DE L 16/04/2019 CON
DELIBERAN. 5.2

IL PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO D'ISTITUTO
F.to Sig.ra Patrizia Alfarano

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
F.to prof.ssa Rosa Roberto
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